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Notre service de rédaction de Dossiers Institutionnels Officiels fournit un 
accompagnement complet pour la production de documents techniques, juridiques et 
stratégiques utilisés dans le cadre des démarches publiques et para-publiques. Ces dossiers 
sont conçus pour répondre aux standards des institutions internationales et pour soutenir 
efficacement les processus de financement, de coopération, de gouvernance sectorielle ou de 
contractualisation PPP. 

Ils constituent des instruments normés, adaptés aux exigences des administrations, des 
bailleurs et des partenaires institutionnels engagés dans des projets nationaux ou 
multilatéraux. 

 

1. Finalité du service :  

Le service vise à fournir des dossiers complets, conformes aux méthodologies requises par : 
• Gouvernements et ministères 
• Directions générales, agences publiques, missions sectorielles 
• Partenaires techniques et financiers 
• Programmes PPP, projets d’infrastructures, réformes sectorielles 
• Organisations internationales et bailleurs (UE, Banque mondiale, BAD, ONU, GCF, BOAD, 
AfDB, etc.) 

Chaque document est structuré pour soutenir une prise de décision éclairée, présenter une 
justification stratégique solide, aligner l’action publique sur les cadres nationaux et 
internationaux, et faciliter la mobilisation de financements. 

 

2. Champ d’utilisation :  

Nos dossiers sont utilisés dans des contextes institutionnels exigeants, notamment : 
• Appels officiels à financement ou cofinancement 
• Négociations bilatérales ou multilatérales 
• Programmes sectoriels nationaux et stratégies étatiques 
• PPP, concessions, contrats de performance 
• Missions économiques et diplomatiques 
• Soumissions auprès des bailleurs et institutions internationales 

Chaque production est calibrée pour garantir lisibilité, conformité et impact auprès des parties 
prenantes nationales et internationales. 

 

3. Contenus typiques :  

Nous produisons des dossiers institutionnels selon les cadres méthodologiques reconnus par 
les administrations et bailleurs : 
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3.1 Termes de Référence (TDR) complets :  
• Objectifs institutionnels 
• Livrables techniques 
• Indicateurs et critères de qualité 
• Modalités de gouvernance 
• Budget et conditions d’exécution 
• Profil des consultants/cabinets 

3.2 Documents de politique sectorielle :  
• Diagnostic sectoriel 
• Priorités nationales 
• Cadre juridique et institutionnel 
• Plan de mise en œuvre 
• Budget, financement, suivi-évaluation 

3.3 Cadres logiques (Logframes) :  
• Objectifs, résultats, activités 
• Indicateurs SMART 
• Hypothèses et risques 
• Sources de vérification 
• Alignement sur les stratégies nationales et les ODD 

3.4 Narratifs bailleurs (UE, Banque mondiale, BAD, ONU, GCF…) :  
• Alignement normatif et méthodologique 
• Analyse d’impact 
• Résultats attendus 
• Cohérence avec les cadres de coopération et politiques sectorielles des bailleurs 
• Exigences transversales : genre, climat, inclusion, gouvernance 

3.5 Référentiels nationaux et sectoriels :  
• Normes techniques 
• Cadres juridiques 
• Processus de conformité et redevabilité 
• Lignes directrices institutionnelles 
• Mécanismes de suivi et reporting 

 

4. Valeur ajoutée :  

Notre approche garantit : 

• Conformité stricte aux standards ONU, UE, Banque mondiale, BAD, GCF 
• Alignement avec les cadres nationaux : SND30, DSCE, stratégies sectorielles 
• Rédaction technique, claire et institutionnellement crédible 
• Intégration des exigences transversales (genre, climat, inclusion, ESG) 
• Production de documents immédiatement opérationnels et prêts à la soumission 
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5. Un service destiné aux décideurs et missions de haut niveau :  

Ce service s’adresse aux administrations et organisations qui recherchent des documents d’une 
qualité institutionnelle irréprochable, capables de structurer une demande de financement, 
cadrer un programme sectoriel, ou soutenir une négociation internationale. 

Chaque dossier est élaboré avec un haut niveau de rigueur afin d’offrir aux décideurs publics 
un instrument stratégique complet, exploitable et conforme aux standards internationaux. 

 

6. Tarification :  

1) Niveau Standard : Tarif uniquement sur devis  

Pour projets à portée limitée, avec documentation restreinte et besoins de structuration 
essentiels. 

Inclut : 
• Analyse de 5 à 15 documents sources 
• Rédaction d’un dossier institutionnel simple (TDR, logframe, note sectorielle courte) 
• Alignement minimal sur les cadres nationaux pertinents 
• Indicateurs et résultats de base 
• Format institutionnel prêt à soumission (PDF/Word) 

Usage typique : 
• Petits programmes 
• Notes techniques pour missions courtes 
• Documents destinés à des administrations locales ou agences publiques 

 

2) Niveau Avancé : Tarif uniquement sur devis 

Pour projets nécessitant une analyse intermédiaire, un narratif plus structuré et une 
conformité accrue aux référentiels bailleurs. 

Inclut : 
• Analyse de 15 à 35 documents sources 
• Rédaction complète d’un TDR, logframe ou document sectoriel consolidé 
• Alignement approfondi sur les stratégies nationales (SND30, DSCE, politiques sectorielles) 
• Matrices d’indicateurs SMART et risques détaillés 
• Intégration des thématiques transversales : genre, climat, inclusion, gouvernance 
• Préparation d’un document consolidé pour bailleurs ou partenaires techniques 
• Mise en forme institutionnelle professionnelle (Word/PDF premium) 

Usage typique : 
• Programmes sectoriels nationaux 
• Notes conceptuelles bailleurs 
• Dossiers de gouvernance sectorielle 
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3) Niveau Premium : Tarif uniquement sur devis 

Pour missions haute complexité, incluant des enjeux multi-sectoriels, des négociations 
internationales ou des programmes PPP. 

Inclut : 

• Analyse complète de 40 à 80 documents techniques, juridiques et financiers 
• Rédaction d’un dossier institutionnel complexe (référentiel national, politique sectorielle, 
narratif multibailleur, cadre stratégique national) 
• Alignement exhaustif sur les exigences UE/BM/BAD/ONU/GCF 
• Modélisation institutionnelle (gouvernance, redevabilité, supervision) 
• Analyse de cohérence intersectorielle 
• Version bilingue FR/EN si nécessaire 
• Format premium Word + PDF, prêt pour soumission officielle 
• Possibilité d’inclure un accompagnement de présentation auprès d’un ministère ou bailleur 
(sur demande) 

Usage typique : 
• Grandes réformes sectorielles 
• Programmes bilatéraux/multilatéraux 
• Dossiers techniques de haut niveau (défense, énergie, climat, infrastructures PPP) 

 

7. Engagement qualité :  

Nous garantissons une production rigoureuse, confidentielle et conforme aux standards 
internationaux, avec une attention particulière à la lisibilité, la précision, la cohérence interne 
et la protection des intérêts du client. 

 

 


