
 

PRESENTATION COMMERCIALE 

REDACTION PROFESSIONNELLE DES TERMES DE 
REFERENCE (TDR) 

 

Service premium pour PME, Gouvernements, Institutions publiques, Bailleurs 
internationaux et Projets PPP 

Les Termes de Référence constituent le socle contractuel et opérationnel de tout projet 
institutionnel, programme public, mission d’assistance technique ou mécanisme de 
financement. Leur qualité conditionne la conformité, la traçabilité, la gouvernance et la 
crédibilité de l’intervention auprès des parties prenantes nationales et internationales. 

Notre service de rédaction de TDR est conçu selon les standards appliqués par les organisations 
multilatérales (ONU, Banque Mondiale, Union Européenne, BAD, GCF, IFC) et les cabinets 
spécialisés en ingénierie institutionnelle et partenariats public-privé. 

 

1. Portée du service :  

Nous rédigeons des TDR complets, adaptés aux besoins des ministères, agences publiques, 
autorités contractantes, bailleurs, entreprises publiques et projets PPP. 

Les TDR produits intègrent systématiquement : 
 Définition précise du contexte stratégique 
 Problématique et justification de l’intervention 
 Objectifs généraux et objectifs spécifiques 
 Description détaillée des activités attendues 
 Compétences techniques et qualifications requises 
 Gouvernance, redevabilité et mécanismes de supervision 
 Livrables et standards de qualité 
 Planification, calendrier d’exécution et jalons 
 Modalités contractuelles (éligibilité, critères de sélection, exigences administratives) 
 Budget indicatif ou fourchettes de coûts 
 Intégration des priorités transversales : genre, climat, inclusion sociale, gouvernance, 

intégrité 

 

2. Conformité aux standards internationaux :  

Chaque TDR est structuré conformément aux pratiques reconnues : 
 Normes ONU/UNDP/UNOPS 
 Cadres de passation de marchés Banque Mondiale, BAD, AFD 
 Approches basées sur le résultat (RBM) 
 Cadres logiques et matrices de performance 
 Standards PPP (pré-faisabilité, faisabilité, due diligence, structuration contractuelle) 
 Normes prudentielles et de gouvernance (COBAC, CEMAC, régulations nationales) 

Cette conformité garantit l’acceptabilité des documents par les instances nationales et par les 
bailleurs internationaux. 
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3. Avantages pour l’institution commanditaire :  

 Alignement avec les stratégies nationales  
 Structuration optimale du projet pour les mécanismes de financement 
 Réduction des risques juridiques et opérationnels 
 Amélioration de la transparence, de la redevabilité et de la supervision 
 Accélération des processus d’approbation et de passation de marchés 
 Positionnement professionnel auprès des partenaires techniques et financiers 

 

4. Types de TDR que nous produisons :  

 TDR d’assistance technique et missions d’experts 
 TDR pour études (diagnostic sectoriel, faisabilité, due diligence, évaluation) 
 TDR pour projets PPP et infrastructures 
 TDR pour programmes nationaux et sectoriels 
 TDR pour projets financés par bailleurs (BM, BAD, UE, ONU, GCF, etc.) 
 TDR pour mécanismes de gouvernance institutionnelle 

 

5. Processus de production :  

Notre méthodologie suit une approche en six étapes : 
1. Réception du questionnaire et Analyse des documents stratégiques et réglementaires 

joints 
2. Clarification des besoins avec l’institution 
3. Structuration du cadre logique et des résultats attendus 
4. Rédaction professionnelle du TDR 
5. Intégration des exigences légales et programmatiques 
6. Validation finale et mise en forme institutionnelle 

 

6. Livrables :  

 Document TDR complet et structuré 
 Version institutionnelle prête à diffusion (PDF + Word) 
 Annexes techniques (cadre logique, budget, profil consultant, critères de sélection) 
 Correction terminologique et cohérence narrative 

 

7. À qui s’adresse ce service ? 

 Ministères et institutions gouvernementales 
 Agences d’exécution et directions générales 
 Bailleurs de fonds et partenaires internationaux 
 Entreprises publiques et établissements publics 
 Projets PPP, PMO nationaux, cellules de coopération 
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8. Tarification Officielle :  

Option 1 – Standard Institutionnel 

 Tarif : 1 000 000 – 1 500 000 FCFA, (selon complexité et volume des documents). 
(≈ 1 666 - 2 500 USD) Conversion basée sur un taux indicatif : 1 USD = 600 FCFA 

Service adapté aux besoins courants des administrations, ONG, PME et projets locaux. 

Inclut : 

 TDR complet (structure standard bailleurs) 
 Objectifs, activités, livrables, calendrier 
 Critères d’évaluation 
 Format Word + PDF 
 1 aller-retour de révision 

Idéal pour : 
TDR simples, missions ponctuelles, demandes rapides. 

 

Option 2 – Avancée Bailleurs & Programmes Sectoriels 

Tarif : 1 500 000 – 2 000 000 FCFA, (selon complexité et volume des documents). 
(≈ 2 500 – 3 333 USD) Conversion basée sur un taux indicatif : 1 USD = 600 FCFA 

 

Niveau conforme aux standards Banque Mondiale, UE, BAD, ONU. 

Inclut : 

 Analyse documentaire approfondie (plans stratégiques, cadres juridiques) 
 Intégration d’un cadre logique / matrice de résultats 
 Alignement sur SND30, DSCE et stratégies sectorielles 
 Activités détaillées + livrables consolidés 
 Critères techniques d’évaluation renforcés 
 Mécanismes de gouvernance et supervision 
 Exigences administratives et conformité bailleurs 
 2 « aller-retour » de révision 
 Mise en forme professionnelle Premium 

Idéal pour : 
Projets financés par bailleurs, programmes nationaux, missions techniques sensibles. 

 

Option 3 – Gouvernement & PPP / Haut Niveau Stratégique 

Tarif : 3 000 000 – 3 500 000 FCFA, (selon complexité et volume des documents). 
(≈ 5 000 – 5 830 USD) Conversion basée sur un taux indicatif : 1 USD = 600 FCFA 
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Service premium pour ministères, directions générales, agences publiques, projets PPP, 
infrastructures et grands programmes. 

Inclut : 

 Analyse stratégique complète (jusqu’à 20–40 documents fournis) 
 Intégration cadre logique + théorie du changement 
 Modèle de gouvernance institutionnelle avancé 
 Approche PPP : risques, redevabilité, structuration 
 Alignement complet avec instruments nationaux et internationaux 
 Exigences de passation de marchés (BM, BAD, UE, ONU) 
 Budget indicatif structuré + annexes techniques 
 Notes explicatives et variantes pour validation ministérielle 
 3 « aller-retour » de révision + relecture finale institutionnelle 
 Mise en page premium (version ministère, bailleur, PPP) 

Idéal pour : 
Documents destinés aux ministères, partenaires techniques et financiers, instances de haut 
niveau, projets d’infrastructures, financements complexes, programmes multi-sectoriels. 

 


